
Windows
Suite Microsoft Office
WordPress

- Certification du MAPAQ en hygiène et salubrité alimentaire - Gestionnaire d'aliments
- Certifications Google Ad sur le réseau de recherches, sur les mesures et sur Google
Analytics

Me décrire en quelques mots : je suis avant tout motivée. Je cultive l’esprit
d’équipe et l’entraide. Je suis ponctuelle, fonctionnelle, organisée et
autonome. J’ai de l’initiative. La curiosité m’habite. J’apprends facilement et
rapidement. Mes expériences en plein air m’ont rendu persévérante et
tolérante. J’aime sortir de ma zone de confort pour me permettre d’en
apprendre plus sur moi-même. 

E X P É R I E N C E S

BAC PAR CUMUL DE CERTIFICATS

Administration des Affaires [Administration, RH, Marketing]
UQAM | Prévu 2024

GESTIONNAIRE DES TECHNOLOGIES
Maison des jeunes Loco Local | Depuis mai 2020

Gestion des communications et des réseaux sociaux
Administration et mise à jour du site web
Création de documents (Forms, Word, Excel, Power Point)

STAGIAIRE EN TRANSFORMATION NUMÉRIQUE
Charity Rocket | STAGE | Jan. 2024 à mai 2024

Gestion des réseaux sociaux de l’entreprise
Analyse en transformation numérique
Implémentation des recommandations en transformation numérique

C O O R D O N É E S

450.858.1922
claudel@claudellebeau.com

Français - Langue maternelle
Anglais - Avancé
Espagnol - Notions

L A N G U E S

- Plusieurs Guignolée des Pays-d'en-Haut    
- 4 Défi FillActive
- 2 Défi Pierre Lavoie MTL-QC
- 1 Voyage humanitaire Nicaragua
- 10 séjours au Camp Vacances Kéno
- 16 ans de descentes de rivières
- 8 Compétitions du RÉFAC 
- 1 Comité organisateur du RÉFEC

I M P L I C A T I O N S &
R É A L I S A T I O N S

CLAUDEL
LEBEAU
A D M I N I S T R A T I O N

D E S  A F F A I R E S
AJOINTE ADMINISTRATIVE
Clinique Tom Pousse | Depuis août 2022

Gestion de boites de courriels
Prise de rendez-vous et gestion d'horaires
Mise en page de divers rapports et protocoles

DIPLÔME D'ÉTUDES COLÉGIALES

Gestion de la Restauration Gastronomique
Institut de Tourisme et d'Hôtellerie du Québec (ITHQ) | 2020

DIPLÔME D'ÉTUDES SECONDAIRES

Collège Laurentien | 2017

claudellebeau.com
linkedin.com/in/claudel-lebeau

Q U A L I F I C A T I O N S

F O R M A T I O N S

À  P R O P O S


